PRIMARIA COMUNEI COSTEIU
COSTEIU NR . 282 A
COD POSTAL 307125
TEL. / FAX 0256/326500
e-mail: primaria.costeiu@yahoo.com

NR. 530 din 22.01.2021

ANUNT CONCURS

Primiria Comunei Costeiu, cu sediul in Comuna Costeiu, judetul Timis, str. Principala
nr. 282A, organizeaza concurs de recrutare in vederea ocupdrii unei functii publice de
executie temporar vacante de referent, clasa 111, grad profesional asistent din cadrul
compartimentului financiar-contabilitate (taxe si impozite)

Conditiile de desfasurare a concursului:
- Proba scrisa: 16 februarie 2021, ora 10°° - sediul Primariei Comunei Costeiu;
- Proba interviu: 19 februarie 2021, ora 10°° - sediul Primariei Comunei Costeiu;
- Depunerea dosarelor: la sediul Primariei Comunei Costeiu, la secretariatul concursului,
n perioada 28 ianuarie 2021 — 04 februarie 2021.

Conditiile generale de participare:
Candidatii trebuie sd indeplineasca conditiile prevazute la art. 465, exceptie facand lit. >’e”’,
coroborate cu prevederile art. 468 alin. (1) lit. >’a’> din OUG nr. 57/2019, respectiv:

a) Are cetdtenie romana si domiciliul in Romania;

b) Cunoaste limba romana, scris si vorbit;

C) Are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) Are capacitate deplina de exercitiu;

e) Este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publica.
Atestarea starii de sanatate se face pe bazd de examen medical de specialitate, de catre
medicul de familie;

f) Indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate previzute de lege pentru
ocuparea functiei publice,

g) Indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei
publice;

h) Nu a fost condamnatd pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care
impiedica infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu
intentie care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei
in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea
faptei;

i) Nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea cdreia a savarsit fapta, prin hotdrare judecétoreasca definitiva,
in conditiile legii,

J) Nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de
munca pentru motive disciplinare Tn ultimii 3 ani;



k) Nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de
legislatia specifica.

Documente dosar concurs:

Conform art. 49 din Hotararea Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor
privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, modificata si
completata;

In vederea participarii la concurs, candidatii se vor prezenta la sediul Primdriei
Comunei Costeiu, in perioada 28 ianuarie 2021 — 04 februarie 2021, cu urmatoarele
acte:

a) Formularul de inscriere,

b) Curriculum vitae, modelul comun european;

c) Copia actului de identitate,

d) Copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta
efectuarea unor specializari si perfectionari;

e) Copie a diplomei de master sau studii postuniversitare in domeniul administratiei
publice, management ori in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei
publice, dupa caz;

f) Copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucratd, care sd ateste vechimea in munca si dupa caz, in specialitatea
studiilor necesare ocupdrii functiei publice;

g) Copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel
mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al
candidatului;

h) Copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare pentru efort fizic,
in cazul functiilor publice pentru a caror ocupare este necesara indeplinirea unor
conditii specifice care implica efort fizic si se testeazad prin proba suplimentara;

i) Cazierul judiciar;

J) Declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa
calitdtii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Adeverinta care atestd starca de sdnatate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

In cazul in care candidatul depune o declaratie pe propria rispundere cd nu are antecedente
penale, In cazul in care este declarat admis la selectia dosarelor, acesta are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data
desfasurarii primei probe a concursului.

Copia_actului_de identitate, copiile documentelor de studii, a documentelor care
atesta indeplinirea conditiilor specifice si carnetul de muncé sau, dupi caz, adeverintele
care atestd vechimea vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitatii
copiilor cu acestea;

Conditiile specifice de participare pentru functia publicd temporar vacanta de
referent, clasa Ill, grad profesional asistent, avdnd o durati normald a timpului de
munca, sunt;

- Sa Indeplineasca conditiile de studii, precum si conditiile specifice necesare ocuparii
functiei publice;

- Vechime in specialitatea studiilor necesara exercitarii functiei publice: 1 an;

- Cunostinte operare PC.



Bibliografia pentru functia publicd temporar vacanta de referent, clasa 111, grad
profesional asistent din cadrul compartimentului financiar-contabilitate (taxe si

impozite):

1. Constitutia Romaniei, republicata;

2. Titlu I si IT ale partii a VI- a din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare,

3. O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,

5. Legea nr. 273/2006 privind Finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

6. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal al Romaniei, cu modificarile si completarile
ulterioare,

7. Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile
ulterioare;

8. Prevederile Titlul IX din Normele metodologice privind Codul fiscal aprobate prin H.G.
nr. 1/2016 cu modificarile si completarile ulterioare,

9. Prevederile art. 7 din Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia

publica locala.

NOTA: La studierea actelor normative din bibliografie, candidatii vor avea in vedere toate

publicarile, modificarile si completarile ulterioare intervenite pana la data depunerii dosarelor
de concurs.

Durata normali a timpului de lucru este de 8 ore/zi si 40 de ore /saptaimana.

Atributiile stabilite in fisa postului sunt urmétoarele:

- Actualizeaza si Inregistreaza dosarele fiscale ale contribuabililor;
- Colaboreaza cu compartimentele registrul agricol, cadastru, urbanism si achizitii

publice in vederea actualizarii contractelor de concesiune;

- Inregistrarea debitelor si incasarilor in extrasul de rol al localititilor aflate pe raza

Comunei Costeiu;

- Identificarea pe raza de activitate a persoanelor care poseda bunuri impozabile;
- Eliberarea de certificate de atestare fiscald, inregistrarea si eliberarea de certificate de

nregistrare a vehiculelor;

- Constatd contraventiile si aplica amenzile si penalitatile prevazute de legislatia fiscala

Tn domeniu;

- Aplica sanctiunile prevdazute de actele normative aflate in vigoare, tuturor

contribuabililor persoane juridice, care incalcd legislatia fiscala si ia masurile ce se
impun pentru inldturarea deficientelor constatate conform Ordonantei nr. 2/2001 —
Ordonanta privind regimul juridic al contraventiilor;

- Urmareste si raspunde de respectarea si aplicarea hotdrarilor consiliului local,

dispozitiilor primarului si a celorlalte acte normative care reglementeaza impozitele si
taxele locale precum si alte impozite si taxe care constituie venit al bugetului local,
datorate de persoane fizice;

- Asigura si pastreaza confidentialitatea informatiilor detinute si lucrarilor: incasarea

impozitului si taxei pe cladiri, impozitul si taxa pe teren, taxa asupra mijloacelor de



transport, taxa pentru eliberarea certificatelor, avizelor si autorizatiilor, taxa pentru

mijloacele de reclama si publicitate, taxa hotelierd, taxe speciale, facilitati comune

pentru persoane fizice si juridice;

Are obligatia sa raporteze in scris conducerii direct si in timp util orice nereguli pe care

le observa in modul de executare a sarcinilor ce revin oricarui angajat al institutiei,

indiferent de functia pe care o detine, dacad din cauza acestor nereguli s-ar putea crea
sau s-au creat deja prejudicii unitatii,

Inregistreaza in Registrul special toate contractele de concesiune, inchiriere privind

terenurile si cladirile din patrimoniu comunei si urmareste respectarea clauzelor

contractuale ( respectarea termenului de finalizare a constructiilor, respectarea
destinatiei cladirii, respectarea termenelor de plata si reziliere);

Intocmeste notificari in cazul nerespectarii clauzelor contractuale, acte aditionale

privind modificari ale clauzelor contractuale si de reziliere prin hotararea Consiliului

Local Costeiu,

Intocmeste si depune in maxim de 30 de zile de la rezilierea contractului la

compartimentul executare silitd, dosarul pentru recuperarea redeventei si penalitatilor

aferente prin executare silitd sau instanta.

Atributii Impunere — Constatare

Cereri pentru obtinerea certificatelor de atestare fiscala,

Certificate de atestare fiscala;

Declaratii impunere cladiri — case, persoane fizice si juridice;

Declaratii impunere teren, persoane fizice si juridice;

Declaratii impunere impozit autovehicule persoane fizice si juridice,

Cereri scutire impozit,

Declaratii impunere autovehicule achizitionate de la persoane fizice si juridice,

Radieri cladiri, terenuri, autovehicule,

Declaratii cladiri dobandite — persoane fizice si juridice,

0. Declaratii cladiri executate — persoane fizice si juridice,

1. Declaratii modernizari la cladirile existente;

12. Declaratii terenuri dobandite — persoane fizice si juridice,

13. Radieri mijloace de transport — persoane fizice si juridice,

14. Debitarea la inceputul anului a persoanelor fizice si persoanelor juridice;

15. Gestionarea analitica a pozitiilor la impozitele pe cladiri, teren, taxa pentru
folosirea mijloacelor de reclama si publicitate auto;

16. Confruntarea autorizatiilor de construire emise de Compartimentul Urbanism
cu baza de date de la Compartimentul Impozite si Taxe, pentru identificarea
imobilelor nou construite, care nu au fost declarate dupa expirarea termenului
de valabilitate a autorizatiilor de construire,

17. Eliberarea certificatelor de fTnregistrare, Tinregistrarea vehiculelor ne
inmatriculate si eliberarea placutelor de inregistrare conform Ordinului
Ministerului Administratiei Internelor 1501/2006 — Ordin privind procedura
inmatricularii, Tnregistrarii, radierii si eliberarea autorizatiei de circulatie
provizorie sau pentru probe a vehiculelor;

18. Asigura evidenta platilor de impozite si taxe pe baza declaratiilor depuse de
persoanele juridice;

19. Asigura si raspunde de operarea corectd in rolurile unice a declaratiilor de
impunere;

20. Raspunde pentru toate inregistrarile, corectiile si modificarile din rolurile unice
si evidenta fiscala fiind singurul serviciu cu acces la operare in baza de date;
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21. Analizeaza, cerceteaza si propune spre solutionare Consiliului Local al
Comunei Costeiu cererile in legdturd cu acordarea de inlesniri la plata
obligatiilor fiscale cétre bugetul local, precum si a cererilor referitoare la
operatiunile de restituire si compensari, In conformitate cu prevederile legale,
in cazul persoanelor fizice si juridice;

22. Analizeaza, cerceteaza si solutioneaza contestatiile cu privire la stabilirea
impozitelor si taxelor locale, formulate de catre persoanele juridice, conform
competentelor legale si propune primarului modalitatea de solutionare a
contestatiilor formulate impotriva actelor administrative fiscale;

23. Propune in conditiile legii, modificarea cuantumului impozitelor si taxelor
locale ce urmeaza a fi aprobate de catre consiliul local, datorate de persoanele
juridice;

24. Asigura si pastreaza confidentialitatea informatiilor detinute si lucrarilor.

Relatii suplimentare se pot obtine la nr. de telefon 0256/326500 sau la sediul autoritatii
publice.

PRIMAR
Ec. CAREBIA PETRU



