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DISPOZITIE

Nr.36 din 12.02.2018
privi.d ftr.de p6l.d-tui D.n loatr Erer.nr d. speci.lilli.

- In Gmeiul prcv.d..ilor d.63 tlin. I, d.ll5 alin.l - li.. 0 din Lep' r.215/2001 privind

administztia publid h.ra Epublicaii, cu modificeile si complebil. ulteri(re;

. EfeB$lnr?4l.din26.0l.20l3 iDio.mn de complnin.ntul resu* umrn.l
Dftpozitia nr 163/24 07.2001 ptivind numiEa in funclia de rca.Enl d. spciali6re p. d_nl Do

- pr€vederile an. lO din HC 6ll/2008IEniru apmbtrca nomelor pnvind orgmirea 5i

dezvoliata nnqionrilor publicii
- H.C.L.Coskiu tr. 75,21.12,2017 privind aprcb@ Regul@entului de Or8eire $

Fuctionm al Apmtului de specialirate al Primmlui comuei Co$€iui
- pEvedenlor a!t.l I din L€gea n. 188/1999 privi.d Si.lutul Fucliodilor Publici;
- Dcvedenle Leeii tr. 521003 privind lraspdenF d@inonold in adminnnlia publicni

Prim.rul Cotuubei Co$teitr emite urmnbar@ dispozifie:

An.l Inep.nd cu darr de 01.02.2018, s modilicl $ .. comprel{d nbufiire pololui oE rulr
cnpn"* itr rq! p.lblni prcvtuun itr !(r .rrc fre p!n. i egd t din pfrr.b ditpond. privlnd p. d-nl

DaD lorn - Comp.nimetrtul Achizitii , runcriapubli., d.creuli.de rcfere!. rp6irllr.i.i
An.2 PEEnt! dDpozitie dc caracler ildividuol ti poote fi atacad in tem,.nul leeal prevdzul 

'lc 
cnnr Le8ea

nr.551/2004. l.3a conrenciosului adminislalivi
An,J CudueE laindeplinift 3 preznte i disp.zlii se w incredinta d,nci canin srella ettrcnt supcrior cu

rriburii de resuE Dme in cadrl Piimtiei coounei Corteiu.
Ad]l PEa.l! dnp.zilie svrenunie i

Injn4ei PErsturui - Jud.tului Timisr
- Conpdimerului Resu^e Umnq

PNIMARUL (OML]NEI (()5TEIU VIZAI PI-NI'RT] I-E(iAI,ITATE
SECRETARUL COMLNEI CO$TEIU

MARIAXA ARDEI,FAN
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PRIMARIA COI\'IUNE! CO$TE!U
companrment Achzilii Pub i@

AsoD-

y:il!:
An'n DisP nr"r6 din l1'02 2013

FISA POSTULUI

lnformatii generale privind postul:
l.Denumirea postuhi: Rerereni d€ Specia tale

2.:{ivelul poslului: lu.cle publc, de execul e

l. Cllsi /aradul profesiortl / Nivelut studiilorce camcterizelz'

{.s(oDul principrl al po\lului: noeolrl'ea arlo'rror pornrit

",n"'1i," 
i,or.e o'ore(lelo' " 't1''F

DAN IOAN

T.Comp.tenti rnrgeritu:NU
E.AtribuFile postului:

a) Atdbutll privind lmPl6nentare. prolocielor euroPene

. Elaboreaza monilorzeaza sievalueaza straleg a de dezvo iare ocala

. r.r..meste st0dii s analze vEa.d dezvollarea socala, cullural si Mnomica

! h tlaza si rmp emenleaza prorete/programe vizand dezvollarea locara

. Actoneaza ponlrualragerea dernvestrt slrame

5.Corditii specifi ce prirind ocuprrer postuluir
. sildL de spec alfate NU studlsupenoae descurla du€la

' P€rf€clonan {specialzar) ExpedAchizli Pubrce lndomenu
. .""osi,nte ae ope,a e,p'o9'ams'6 oe @lculalo DA oalher otsce
. 

' 'mo 
sna're 

're@5lare 
srlvelde cL.oaql€'e/ NJ

r Vech me in specalilatea siudtlor:9ani
! aolrler, €rllt s' aDtludr. necesare Respecl rala oe lege reaizarea

"u,e"lGr", 
asi,"i."a ,e"p-sao rrtal c.pacrete oe !or$rer' onernrare qr

;'r'ro61lral rare rllanva. ourere de co.ce.rdre operdlr rale adaotabriiate

a sctrmoare capacrlale de (olabo'are fl @mLnrore
. Cer ate soec'l(. dsponrurtale pellrJ lLcrJ i. progre_ prel'ng deolasar

", 
p'j",,i *,.rro. ledrr eor preze.ra perso'a'a ls lnsnrut' pJo{e 

'
vederea lndep innr sarcinilorde servcu

6. Nu elesi Drenumele tituhrului postului:

an't
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lde.t{.ca sr asrgL,a jea,jlarea oocum6r,a,€i po,ecr€,o, .n vFderea arager,lde resurse nnan.rare d,n rondln ertome
loplementeaza pro ect€ nnantate din fondud exteme n conbarnriale curemen de rofennla provazut in co.tracr€ e d6tinanlare

a,z.re a proie.teto, esumJt, onr corrad€e de

Montdteaz. detu area prog,are,or cJ f.an..,e r1lemdllolaa pasinroleqaiura rnlre tinanblon sirnsldd E

:::Tleaza 6oeree ,ra6 de semlata 5 r_premenra€a conra(re or( oordo.eaza mon{or zeaza <r gorlra consri€lr.,r deru ared.or-acletorldedJ€ y co, ta.leaza oot€rra oadene.r pe.la ploo.tete,u rraitarernlem6lrcna a d.n i,r.
rlo(mesle rettra? rapoarte oe <oec,arkre proecte oe rcEra,e I anere

prmre soe a.r ap.oOare oe ConstrJ .o(atpl n

-c^o:-o:ea,a 
cJ omG,l re.re e de soec,a are penrJ as e06 cct nantare a proectetor

Feal2eaza sstemui de arhivare a pro ectBtor cu ,i,ranlare enema, conforin
legrs alrerin v goare s a cennre o. UE
ce.ralTedza oledete sr srjdrte o.oEct6to,tu posbr,.lai oe fnarta,6 d6
In@res pentru comunrt.re

b) Atdbufl t privtnd achl.iti e publce
pe oaTa rece<rlaior e plortat,to,

denrili(ate Iansmrse de (eietarle com;rme"re ae a-.on.ar.r conradante aprcqram! u anua a achzttorpubtce
V€nI care documente/referate aprobate in vederea rnt@mfl comp etan o. ta
Programur anla ai achizili tor pub ic6
cregse? 06 r'om s pnmtrea docJ-enrero, ao.oba.e G,e rJq,icane.esrar6a s' oporlun'tar€E insqier, i. tista de rrvesrir, a @e,tJd,or oe

inscaerea n prog.amut de invgstr a chetrlolilor de capiat care ntrunesc
coldnrle legae oelrr- a ,r rs(rse n oogra- sLpunerea a.es.o,a ans zer@mrs or de spedal|.te a e Cons trL u I o.r
nlocmrea ,e_elo. de Drcec.a e o€1.ru ob,edvet6 nor de r.ves.ri pe bazaoranr or xban9 c€ do'oba.e sJpJ.erea acestora apoDal oroorarorutL

Elaoo'ar€a oocJm€1ane' de arnburF saL,n (szLto.g..ra.
sorJl a doru-ella,ie cotaborare cu seto. e sa-

e(esralea s, ooolJlraea ach'?rLd pe baza
'ererarurL' de rr rere sicaeILt_ oF s.rcil aprobste de (onduce€. aLror aLl
conra( a.re si tansm re Coroalrmeltu,L .cnrTti pLb,@

)
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elaboreaze proi€clele do lrotarars asupra lucranlorce urmeaza a I execulale
l. baza caioteior d6 sarcrni elaboraie:
VenhceB s) inlacrlJrc docrneote necesa9 demarad prcc.durilor dB a'hz]lie
(rcferaro .ole tustiicatve angaFmenre bucelare pnvind aegurarea
lo.dunbr carel de sa.cin modelcontract)
lnlocmire noie t!stlicalivo Pnvind a eg€rea Procedun in toale srluallile in cars

orocedura de atribuie propusa p€ntru a 1i aPlLcala este ata decil licjlatia
;eschisa sau cea reslrinsa. cu aorobarea conducaloru u rnslilulie sia avizu
comparl menlulur j!ndc
rnrocmrca n 10mat eleclron c a Fisei de date a ach zit €l
pus La drspozliede sil6-u '{!!!elr.late ro)

Semnare €lectronrca a fsierelor care @nsttlE docum6.l
ach z te incusiv t ansmllsrga/postarea acesloG pe SEAP (

rn vederea valdan de catre €prezerGnlii ANAP
Pan,cDare a s€dr'a de oes(hroere o'ene ,llocmre rarsmrere Proes
veor oe oeschroere crene se-na de de evaluare sr

reprezentanti oiertanl lor prezenlrla dosch dere
Parr.roaBa Ia seonl6o com se' de €va Jare a ol6rlplor respeclrv sedirleror
oe a;rze a DocLmelrolo'd '6'1ce crere' rnanc'are s'

inlocmirea s semnarea Pro@selor verb6le de ana za 3 docomenl6or de

ca ilicare olerlei tehnrce olone inarciare de catr6 membni com srei de

ntocm rea Raponulu prccedlir asigurarea semnarii acesluia de catre
pres6dintee sim€mbnicomisio d6 6va uare .lransmrterea sipnmrea av2ulu
rz s de TaANAP {daca esiecazuL)
To6te conlraclele pnmaneivor li narnlate pima daia pnn cond@ de predar€

p.nlre a @mpanrrnentuq llnanciar _cootab itate dn cadtul pnmars spre

avPare in marm 3 zle lufatoare
Duoa obtineroa avlzului de a @mpanimentul nnancar _ coniabllaiale
ornracie e vff f nainlate pnn condica de Predare - Prmrre a
compadrmenluoi lundic spre avizar€ in maxim 3 zle lucraloare de la

Duoa obtineroa avzelorde la compartrmentu iinancar conlablilate s jurdic

va o'ezerra p1_aruu @mL^e dosatul .omplel de e'h7 oJbl' 6 r'

"ederea 
semnar' @.taclglor r. calrEre oF'opr€zo.tan leg3l

constluie dosare e de achizrlir pub rce uma.este 6 toale documentele d n

dosar sa corn na semnalur e nscssarc s pastreaza pe comparlment rn

(oo,e oosa,ee oe acl-z1, pLblLs oLpa depJ'erea oosar€o''r onq d c-
aolesa a co-panrmenLt . rr ar-corrabrtlare oil c.orL rlsuuire

htocm re Rapoane/s tualii reienbare E achEtile pub c6 €re s au d€tulal

anla sau on de cale on este nevoi€
rnr6.mesle s lransmte €tre ANAF Eporlul
ehblire. n rormat eectonic, pina la data d6

anua pnvr.d conlractele de
31 marl e a fecar! a. Penlru

Face proplnei rmPreuna c! vrcepnmarul prvnd
reoarzur penrr! bununle rmoble $ Penrr! celelate
admrnslrarea consLlulu Loca urmaresle r€a zarea
padclpa a or€cluarea €cepiiior



irne evidenta conlracteor ncieiate s infonneaza a tmp ordonalorul de

cred e, nved€6a pr€lu.giriilor prin ac(e aditronalal

rntocmeste acte adl,ora'e penlu p€lL.g'a de cor,recte
i,ill"i"*l ri"1" -"t*"t;rc in ;neinar mPreuna cu roare documenror€ dLn

oo""ri o" uo,tirll c! pDces !e[d de predae Primrc compadrmeniu ui

inlocmesle adresele inainlate lumizonbr de servici/ lucraru/bunun Penir!
.;icare in temen a contracie o. semnale si rasponde do exislenla luturor
semnaruri or oe documentele din dosaruld6 achizilie:

ransmile cohpartimentulu nnancar co.lablilai. a'lu 3ditional de

prelunoiE a conlracie ( unde eiecazul)
.-an,are receorrrtor obrsd velor de rrvest'lr'. pn_rea cart 16l rice a

;srrlror oredarea ob ecl've or 1 etpoa€re s ad-i.'stde dLpa

vefica lmareste si receptioneda lucrar e execllate conlima supralele e

ri.rnrirai16 d n s lualri6 de lucran si proplne de@niarea acesiora

c) ardbutll lnv66tlfl

umanrea executre obeciivelor de nvestt Prir dirrgnn ds sanirer p€ntru

oblectvele de investt urmanrea respeclari sstemulur do asrgurare a ca ital

lucranbr de calre erecula panicipar€a la venncarea lucrarlor Pe laze de

e!4ut€ solicita.ea dupa €z a sislari executi€ demoar sau relaceri

lucra.lor erecu(ate necorespunzalor in baza solltilore aboraie de pro ectanl

€lectuarca re@plir or a tem.a6a lucra.lor si a €cepr6i finale dupa exp raea
penoader de garanl e comunierea receptlor Compadmenlulur Fnanciar -
contabrilalo nvederea uari n evidenla contabila camembrucomise

cenilicarea elibeEri garanta de buaa execllie pe,rku contracte e geslionale in

cadru compartrmentulu ach z ii Publ@l

solcitarea avizelor ln vederea lansarii llcrarlor de executie a obectveor de

elaborarea cedncalelor constatatoa.e pdmer6 s nnae p6.lru conkaclele
gostEnale in cadrul compa.limeniul nvestili

ntocmirea sia/. vares cari iiolrnrce a obEclivelor de inveslite

inlocmeste programuL de nveslil r anual in vederea aprobari de catrs Consilrul

1

2

5

6

B

4 rntocmica documontaliilor penlru eliberarea cenifietelor d€ urbanism sr a
autorizal rlor de construire p€nltu obiectvee d€ inveslitl nil aie de aulortalea

3
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I elibereaza si intocmesle corespondenta sprcfca in v6der@ comprobni
documental ilor de ulban sm naintate in vederea aprobar

. ope.eaza in stoc miscarile de marla

. pasteaa docJaen sE rlsl'€nve legate ds sro.Ja

. efectueaza lunar inv.ntatul sioculuL de marla

. raporleaza superorulu ie€rh c once ne@ncordanla rnlre stocul fzic si .61

. ofera nlomalii dsspro slocun

. respecla leg slatia de $sliune a slocurilor

. rntroduce mafa n sto. in baza documentelor de ntrars

. elibereaza marla Pe baza de bor

. nregistroaza preuc@aza si paslreaza rnformatiile relgliloare la siloata

. uliizeaza etcie.l spatulde depozila.€ a marfunlor

. asEura miserea sl@urilor
r raspund€ d6.curatelea inregistranlor n stoc
! raspunde de cal talea raponanlor si a rnfomalii or

. 6'cun inplme.bra standardelor de ontol rntm ha@genal la .,velul

ampanimenlulu R6uue uflaner intocmeste procenur de lucru penlru adivihts

. preda la arh,va utuhri docun.ntele p€ €re le s6!on€4.

. rBpeda piogranul de lucru onforn nomelor inteme cu posibrlnas de prelungne

funcne de neBiutile ompanimenlulu s dispozilrile dtt desupqroli' qarh'ci

. prcsl@ acxvilal' alar ndiridDl or v 1n munca de *hipa v va mentrne relalir

mles'ale s de olabomre cu olegri
r cunolse p€manor legulata ne6aa d*fsunrn acivdn specifi.e posrulu,

. mdepLinener ahe atibun 
', 

la sol,c'6ra Pnmmlu, comuner Cost iu. Seret!ru|u, si

co6,l,uluilr€l Coseru eu dale de lege, r horb onperenter prof6,onale.

! Logri de dilciplina muncll, ri.punde de :
- respeclarea prevedeilor Bgllamentuui de organizare t runclonarc 9i a

regulamenlului inlerni
- .esp€clarea normslor pnvind sanahiea I secuntatea in m!nc,, PEvennea 9r

siingerea ncendiilor siluallle de uEenta:
- pesirarea conlidonlalialr infomatilor I a documenlelor de ca€ a

. Alribulll prlvlnd re.pect.rca nonnolor d. .lnltit !l socuritaio in
Bunca, da provenlrs tl.llngoEa in.endillor:

- la a cuno$nte !i mp€menteaz, nonnele de sanatale qi secuntale in
munca de prev€nrre fl sl ngere a ncendiilor!a n v€lulinslitulie

- inrplem€ntsaza 9i urmeaza mesunle slabil o ponttu P.@eduile d6 urgonla 9i
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- evd'-ea/l r.r.J''e oenrv secu are 9 sa.alate r /ona sa de

rcsponsab €le prooL.e m,sJl oe pr€ver € $ porecte a acoo€flar,or a
bctJl de ntau de p.n-atutot de prelenie ri srigerea ,ncenoro, r
evar ra'e d'Lcr6@rlor d.1.'adr'szonee cL rsc

. loal6 sarcinie prevazlle in fisa postulu lreble rgsp€ciate ii efecruare c!
maxima .€sporsab lilate, find d recl responsabl de neerccdarea aceslora
sau efectuarea in mod dsfecluos care ar putea conduco a pretud cri lritatea

g.Sfera relationala a titularului postului:
Stera relationala interna:

a) Relatiiierarhice:
subordonal rale de pr marul comunei Coste u Sedelaru Comuner

b) supenorpenlru
c) Relatii funclionale:

cL toale compariimenre e drn cadrul Primenei comune coltgiu
d) Relalii de contlol:. venf€r de aud ntem

- venfce -
d) Relalri de reprezentarer -

Sfera re at onale externa:
a) cu auioriEl liinslituliipublice:AF|R. aDR v vssr
b) cu organizalii internalionale -
c) cu persoane juridice privaier ]n sp€carin detur.rea lnor @.lracle incho€le
intre P m6ra Co9leiu I sooetall
10. l-imite de conp.tenfi: in @nro.milate cu rqa posturu . drept de semnilu.a
p€ actele drn domeniu s:u de compelenla contorm alr bulr tor q a srerc etalionate
11. Delegaree de rtributii ri coDp€tenfI: - se ra@ pe baza dspozrie de
de egae de alnbuti $ compelenla
12. Odrra cu prezeDr, ru fosr (omuniote aDgrjatului, penru tu.r. h
.unogtintl, Regulamentul de orgrDizse t funcfiona.e ti Regulamertulde
ordiDe interiorrl rle aparatului de specirlitate rl priminlui comunei
Cottriu,
13. La plrniricrrea concediului de odihnl sr line cont de perioada
agloDerrt! , rctivitlfilo. 9i de obli8ativit rea resprcfirii t$menelor de
fimlizrre r unor .cfiuni / siturfii , astf€l incit informrliile sI fir
.omunicale itr te.men .!tr€ benefi.irri.
Pcr$atu dm cadrul apaniull' d. sps'aliare al pamrrulu' c..e pre'a pa4'al anlhut'ne
ttularulu' Ii$' de posl (inlocuisne) !a ave ompelenra necesara pennu Lndep[ntra y
d6lasuraEa sarcrmlorspe,nce podulu, ! \r n dBehnala ptn drpozLlf prmarulul

1 Numele 9rprenumele Dragsneant! Cana Dorina
2 Fun.I: pub cade e'ecut'e Feferenr
3 Semnarura -2-
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- Luat la.unorriott dc c,rre ocupanrut po(rului:
'1. Numel€ i prenumet. D.nto.n' 2 Frlqra pJo rca de condJce.e R€terell de sp6c.st.€le
3 Semnaura. ]-/\
4 Dala 1202201a ' .\.,.7

1 Nume e 9iprenumete Ardotoan Marana
2 Funclia S@elar-
3 Semnltua I l1tb,4
4 Dat, 12 0, ,orAt ---


