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\PR!MARtA COMUNET COgTEtU

an.x. Dt.P, nr 33 dtn tzo2.20t8

FlgaPosTULUl

lnformalii gener.ls privtnd po6rut:
l,Donumirea poEtutui: secrstarut @m!n6
2. Niwlol postului: functie pubica de conduc€re
3. cl.s.,/Gndut prct.siond / Ntvetut 3tudi or co car.cteri2e.za portut

4scopul prhclpal .l postutuir @o.donarea inrregii aclrvilal a admr.rstraliei
oLblr.e ocare ir€o'rrea arroJtrtor pornvrt €gtr ad-,1shr; pJb ce to€.prec.- sr.lte acle nor-a.ve c6 v/€aza aclv tarea sec,etarj,Ll
E.Condltll .p.cifce prlvlnd ocuparc. pGlutui:

. slud de spec atitate: sup€rioare suinrejuridice

. Po.tection,n Gp€ciaizari) in domen u. cunoqi nte d€ opeme/programare pe € cutaror DA, pachel office. Limbisr.irne (necesrare ginrvetde cunoagr€re) DA Med0. vschrmeln speEltateasud0tor 9a.! Abiiret €rtali ti aptiludrn necesare Respecr lala de l€le. rcatzarea
ob ec|veor. asumarea rcsponsabrt lalir, €pactaie de cons tEre onesltate 9conldenlalitate inilatva, putere de concentrare. opeGt vilale
adaptabillale la schrmbare, c€pacilate de cotaborarefl comunrcare. cennle specfice: dispon b ltare p€ntru tucru ]n program pretung r, deptasan
cJ prleiJ rrturnro' sedrreor or6zen.a pesola,a a 15 un pJore
.Ldelene 4 vederea i.oeplnrnrsarcn'to'de sefr'c u

6. Numele 9l pr.num.l. dtulatutui poltutut :

ARDELEAN MARIAIIA

T.Compot.nia ma.rgorlila: DA €paciatea de a organ za si de a @nduce
capacilateade a oblino cee ma bune rezotiats d6 a slructura condus,. capaoiatea
de a dezvolta abiitilie pe.sonatu u di,r subordine capaotalea de a detega, alnbuiir
de med ere 9inegeiere, obi€cnvilate in ap.eciors

.. atrrbulii privind coordonar.a.clivitit or. coordoneaza 9ivennca activ .lea compznimentutu Agricot, Fond Funciar. coordoneaze I venf€ acti!tatea companimentu ur sociat Arhiv,l. coordoneaza t verifc6 actvtaiea Companimerluu Stare Civita;. coo.doneda I vsrifca acl vlatea Comparl rnenlu ui Resorse Umanei. coordon€aze fl verifce acl v latea Comparl menlutui Urban sml. @odoneaze I vonrca aclivtatea Compartiment! u Jlridc,
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b. Al.ibu!fl pdvrnd ret.I. cuCond ut Loc,l. panlcpe ta gednlete consrtrururLocat. 
:j""ji"*". :r as,qurr o.eeax.€a harena,gror pelJ reor1lere cols,,L.J,

. y#"",::1"#T,;;:":*depun6/ea in le.nen d o.Ea,6ro, lroLm,re in Lma

;[,{it"!i##T"",:?fl :[{h:::,#iHli:"""''puneumd.'

i #,lls*:;3;15*rlr?tti,'"!i:!;'i,,;: :::":*"",

, 
E;;1;i#*{'i'C*ffi'i{}ij#;x*ii{":# ",

:if*:#jtlii;i j,":+i$j;li:"Jffi r*j:}:"%:;;:
9a Late horeral,e cons L,u,.ocat: ;ffi "ilfli,;"",!.111;:-:*::ru;;;'*itill"j: 

"," """,,"no,,,. Umerolte rezoka€a (oresooloe.ler i. ienn6.,eqat,

f ::,iii:"#j:::tii:+::f ," jr:rrl:"*:s:ru::fl :;n
. aryafizeaza alhrv6 i evdents slsrstEi : hor,u'>poz(1or prmaruiLr. tarlo' (olsl'Lur orar I a

c. atrlbulti pdvind coordonrr.. ReglstEtoraqncob! u'rnaresre siidrJna aclN,r",ea p,rno r.",e-r,".," _orsre,o/a91mt.. rnooprnette runcla de secretar at comrsEr @ar. r
oe proorelale si;st! asLprarer-*- "' 4'e pmtru 16(olslrrurea o'epr'J'
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d. Atdburll pdvlnd acrivfterea juridicd
. Coadoneaza aclNttatea jundrce d)n cadrut pitnanot Costeiu.

€. Atdbulii privlnd .ctivitatoa deurbani3m. Avizeazi penru lega (ate certif.atete de ulbanrsm 9i aLnonzaliie d5 consi.uctri
conform Leg i ff 50/1991 repubticaia cu hodircaite $ comple6iie ult€rjoare 

-

t aribulll prrvind acflMtatea etecrorati. ndoplinesre arrbul te@ n revn pnvrnd.tegente. u.maresre a(tualzarea de carre €sponsabtut
egale a sieor electora e permanente
Spntna pe pnnarln oean zaroa ategentor
se ingrtegle de detmitarea seclrior de
locli tonlor a@stora ta seclii 6 de votare,

deegal. conform preved€ri o.

ocae9 genera e polr! eg
volare 9r recrularea pretedrntor I

in

9i

E

. @ordo..aze acnvhl6a de imptamentare a standardelor de contDt nl6m
mana96nalh nivotutunrtSli I asigura impemenla.ea standsrdetor de controi
irtern manage ai la nivetut comparlimentutui secretar i lntocmeite procedln
de lucr! pentru acl vrtatea propriel

r preda a amrva unitalidocumente e pe ere egoslioneaza

. Leg.t de di3clplln. munctt, ra3pundo d6 |. 'especla ea p'eveoentor'69Lt.nerr-tr de orga^,zae'|,uctonarc !r a
r€quramenluluiinrer.. r6pectar€a nome or privind srinSlar€a 9i seclnraba in munc6 preven .ea 9i
sl ngorea incend lor stualiede uqenl,

' aldbutii pdvind r€sparrare. norm.tor de sanarare !t .scuritate in
muncai do prcvonlre d.iinsero. anc.ndiitor:- a a cuno9linte $ impemerleaza normete de sdnalat€ s secldtalo
munqi, d6 p.sv.nne gistingorea in@ndrtorte niv€ ul nsrir!!.i:- implementsaza 9i urmeaza nesuite siabitile pentru preodunle de urgo.le

- eva uea2a nscu.le pentru secunEte I sanaate in zona sa
'erpo.sabrl{ate prooJle -esu. de prever.e I prctscle a acod€.tar or
ocul de mL.ci de Dnm-atJlor de pr€v€r€ ll snTerea rncend rd
evacuarc a lucrAionbr din cadinte/zono 6 cu nsc.

g.Sfera rel.llon.ll. thul.rutut pGtutut:
Siera roraliona e intern,

- subordonar r4a de pnm.tu comunercosi6ru
b) supeiorpenlru Comparl mentut Societ Companimenrut Agncot

Comparl ment ResLrrse Umano Comparl ment Stars CivLle Compariimenl
Jund c CompBrtimenl Urban sm

c) Realiirunclionare
, Cu loaie mmpanimenide din cadrut pnmerier Comunoi Cogte u- Consrtiu Loca Costeru

d) Relalr de control:



12

v€rincat de audit rntem. 
._v€iioa a.t.vrLtea Comoanime.rL, Sd,ar. C o_panr_ errJl aon.-.Lompan,ment Reslrse Umane Com6.;n
Ju4o'c compdr -ern urbanr(h 

-enl stdr6 cr 16. comp;1m6rl
e) Retalri de roorezenrare.

Srera ret€tronata eireha .
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T NLrmore fl p6nlmeie Dragrnoantu caia oonn.z runqra pubtrc.e de €recule Relorent sLb.nnrJ lernnauE /.-
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Luat l. cunotude d. carreocup.nrur Do.tutul:, Numere $ prenunate arderean tuana;a2 runclra pubtrcj de conducer€ socrerarcomun.
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